Załącznik nr 2 do Zarządzenia

Burmistrza Miasta i Gminy Frombork

Nr 42/07 z dnia 12 września 2007 r.

sposób prowadzenia ksiąg rachunkowych w urzędzie miasta i gminy frombork

1. Plan kont dla budżetu jednostki samorządu terytorialnego
Konta bilansowe

133 – Rachunek budżetu

134 – Kredyty bankowe

137 – Rachunek środków funduszy pomocowych

138 – Rachunki środków na prefinansowanie

139 – Inne rachunki bankowe

140 – Inne środki pieniężne

222 – Rozliczenie dochodów budżetowych

223 – Rozliczenie wydatków budżetowych

224 – Rozrachunki budżetu

225 – Rozliczenie niewygasających wydatków

227 – Rozliczenie dochodów ze środków funduszy pomocowych

228 – Rozliczenie wydatków ze środków funduszy pomocowych

240 – Pozostałe rozrachunki

250 – Należności finansowe

257 – Należności z tytułu prefinansowania 

260 – Zobowiązania finansowe

268 – Zobowiązania z tytułu prefinansowania

901 – Dochody budżetu

902 – Wydatki budżetu

903 – Niewykonane wydatki

904 – Niewygasające wydatki

907 – Dochody z funduszy pomocowych

908 – Wydatki z funduszy pomocowych

909 – Rozliczenia międzyokresowe

960 – Skumulowana nadwyżka lub niedobór na zasobach budżetu

961 – Niedobór lub nadwyżka budżetu

962 – Wynik na pozostałych operacjach

967 – Fundusze pomocowe

968 - Prywatyzacja

Konta pozabilansowe

991 – Planowane dochody budżetu

992 – Planowane wydatki budżetu

993 – Rozliczenia z innymi budżetami

Opis kont

Konta bilansowe

1. Konto 133  Rachunek budżetu

Konto 133 służy do ewidencji operacji pieniężnych dokonywanych na bankowym rachunku budżetu. Zapisy dokonywane są wyłącznie na podstawie dowodów bankowych i muszą być zgodne z zapisami w księgowości banku.

Księgowania po stronie Wn 133

	L.p.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne Ma

	1.
	Wpływy z tytułu dochodów budżetowych na podstawie przelewów podległych gminie samodzielnie bilansujących jednostek budżetowych
	222

	2.
	Wpływy z tytułu własnych dochodów budżetowych pobieranych bezpośrednio przez Urząd Miasta na rachunek bieżący budżetu 
z tytułu podatków i opłat objętych wyodrębnioną rachunkowością podatkową
	901

	3.
	Wpływy z tytułu własnych dochodów budżetowych realizowanych przez urząd miasta jako jednostkę budżetową bezpośrednio na rachunek bieżący budżetu i objętych ewidencją jednostki budżetowej
	901

	4.
	Wpływy z tytułu dochodów budżetowych pobranych na rzecz budżetu miasta przez urzędy skarbowe na podstawie przelewów dokonanych na rachunek bieżący budżetu
	224

	5.
	Poz. 2-3 – zapis równoległy w ewidencji jednostki budżetowej UM: 130 (Wn), 221 (Ma)
	

	6.
	Wpływ subwencji z Ministerstwa Finansów
	901

	7.
	Wpływ dotacji na zadania zlecone do wykonania gminie od dysponenta środków budżetu państwa
	901

	8.
	Wpływ środków od innych jednostek na zadania zlecone przez te jednostki do wykonania przez gminę 
	224

	9.
	Wpływy z tytułu zwrotu przez jednostki podległe środków budżetowych przelanych przez gminę na rachunki bankowe tych jednostek na realizację wydatków budżetowych
	223

	10.
	Wpływ środków z tytułu zaciągniętego kredytu w banku przeznaczonego na finansowanie wydatków budżetowych
	134

	11.
	Wpływy środków z tytułu pożyczek zaciągniętych na wykonanie zadań inwestycyjnych
	134

	12.
	Wpływ środków na wyodrębniony bankowy rachunek lokaty terminowej
	133

	13.
	Wpływy z tytułu odsetek od rachunków bankowych budżetu gminy, w tym również od lokat
	901

	14.
	Sumy niewłaściwie wpłacone na rachunek budżetu oraz omyłki bankowe w wyciągach bankowych
	240

	15.
	Wpływy środków pieniężnych w drodze
	140

	16.
	Wpływ środków z tytułu niezrealizowanych wydatków, które były uchwałą Rady miejskiej zatwierdzone do realizacji jako wydatki niewygasające
	223


Księgowania po stronie Ma 133

	L.p
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne Wn

	1.
	Przelewy środków budżetowych na rachunki bankowe podległych gminie jednostek budżetowych samodzielnie bilansujących – przeznaczonych na realizację wydatków budżetowych
	223

	2.
	Przelewy środków budżetowych z tytułu wydatków ponoszonych przez Urząd Miasta z rachunku bieżącego budżetu
	223

	3.
	Zwrot nadmiernie przelanych subwencji przez Ministerstwo Finansów
	901

	4.
	Udziały pieniężne wniesione przez gminę do spółek prawa handlowego lub fundacji
	902

	5.
	Zwrot niewykorzystanej dotacji na zadania zlecone dysponentowi środków budżetu państwa
	901

	6.
	Spłata oraz umorzenie kredytu bankowego oraz pożyczek
	134

	7.
	Zwrot niewykorzystanych środków przekazanych gminie na realizację zadań określonych przez jednostki przekazujące środki
	224

	8.
	Zamknięcie rachunku lokaty terminowej
	133

	9.
	Zamknięcie innych rachunków bankowych wyodrębnionych ze środków budżetu gminy
	133

	10.
	Zwrot sum niewłaściwie wpłaconych oraz omyłki bankowe
	240

	11.
	Przelew środków budżetowych z tytułu wydatków, które zostały uchwalone przez Radę Miejską jako wydatki niewygasające
	223


Konto 133 może wykazywać saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan środków pieniężnych na rachunkach budżetu, a saldo Ma kwotę wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budżetu.

2. Konto 134 Kredyty bankowe

Konto 134 służy do ewidencji kredytów bankowych zaciągniętych na finansowanie budżetu.

Księgowania po stronie Wn 134

	L.p.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne Ma

	1.
	Spłata kredytu bankowego
	133

	2.
	Umorzenie kredytów zaciągniętych przez gminę
	960


Księgowanie po stronie Ma 134

	L.p.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne Wn

	1.
	Wysokość środków przelanych przez bank lub fundusz celowy na rachunek bankowy bieżący budżetu gminy z tytułu zaciągniętego przez gminę kredytu bankowego
	133


Konto 134 może wykazywać saldo Ma oznaczające stan kredytu przeznaczonego 
na finansowanie budżetu.

3. Konto 137 Rachunki środków funduszy pomocowych

Konto 137 służy do ewidencji środków pieniężnych otrzymanych w ramach realizacji zadań 
z funduszy pomocowych, w zakresie, których umowa lub przepis określają konieczność wydzielenia środków pomocowych na odrębnym rachunku bankowym.

Księgowanie po stronie Wn 137

	L.p.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne Ma

	1.
	Wpływ środków pomocowych
	907


Księgowanie po stronie Ma 137

	L.p.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne Wn

	1.
	Wypłaty środków pomocowych
	228


Konto 137 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pochodzących 
z funduszy pomocowych na rachunkach bankowych.

4. Konto 138 Rachunki środków na prefinansowanie

Konto 138 służy do ewidencji operacji pieniężnych dokonywanych na wyodrębnionych rachunkach bankowych otwartych na potrzeby operacji finansowych dotyczących prefinansowania w ramach pożyczek zaciągniętych z budżetu państwa na finansowanie zadań realizowanych z udziałem środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej. Na koncie 138 ujmuje się operacje dotyczące w szczególności:
- wpływu pożyczek zaciągniętych z budżetu państwa,
- wykorzystania pożyczek,

- zwrotu pożyczek

Konto 138 może wskazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych znajdujących się na wydzielonych rachunkach bankowych pożyczek na prefinansowanie.

5. Konto 139 Inne rachunki bankowe

Konto 139 służy do ewidencji operacji dotyczących wydzielonych zgodnie z odrębnymi przepisami środków pieniężnych innych niż środki budżetu i środki pochodzące z funduszy pomocowych. Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 139 powinna zapewnić podział wydzielonych środków na ich rodzaje.

Konto 139 może wykazywać sald Wn, które oznacza stan środków pieniężnych znajdujących się na innych rachunkach bankowych.

6. Konto 140 Inne środki pieniężne

Księgowania po stronie Wn 140

	L.p.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne Ma

	1.
	Środki pieniężne w drodze na koniec okresu sprawozdawczego 
z tytułu dochodów budżetowych przelanych przez Ministerstwo Finansów – 

a) podatek dochodowy od osób fizycznych

b) z tytułu dochodów budżetowych wpłaconych przez inkasentów lub inne jednostki za pośrednictwem banku
	901


Księgowanie po stronie Ma 140

	L.p.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne Wn

	1.
	Wpływy środków pieniężnych w drodze na rachunek bankowy budżetu gminy w następnym okresie sprawozdawczym lub roku (wyciąg bankowy z datą następnego roku lub okresu sprawozdawczego
	133


Saldo Wn konta 140 oznacza stan środków pieniężnych w drodze.

7. Konto 222 Rozliczenie dochodów budżetowych

Konto 222 służy do ewidencji rozliczeń z jednostkami budżetowymi z tytułu zrealizowanych przez te jednostki dochodów budżetowych.

Księgowania po stronie Wn 222

	L.p.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne Ma

	1.
	Dochody budżetowe zrealizowane przez podległe gminie samodzielnie bilansujące jednostki budżetowe, ujęte 
w przedłożonych sprawozdaniach z wykonania dochodów budżetowych
	901


Księgowania po stronie Ma 222

	L.p.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne Wn

	1.
	Okresowe przelewy dochodów budżetowych, zrealizowanych przez samodzielnie bilansujące jednostki budżetowe budżetu gminy na rachunek bieżący budżetu gminy
	133


Konto 222 może wykazywać dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochodów budżetowych zrealizowanych przez jednostki budżetowe i objętych okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budżetu. Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodów budżetowych przekazanych przez jednostki budżetowe na rachunek budżetu, lecz nie objętych okresowymi sprawozdaniami.

8. Konto 223 Rozliczenie wydatków budżetowych

Konto 223 służy do ewidencji rozliczeń z jednostkami budżetowymi z tytułu dokonanych przez te jednostki wydatków budżetowych.

Księgowania po stronie Wn 223

	L.p.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne Ma

	1.
	Środki przelane z rachunku bieżącego budżetu gminy na rachunki bankowe samodzielnie bilansujących jednostek budżetowych podległych gminie, przeznaczone na realizację wydatków budżetowych – konto podzielone w zależności od ilości jednostek budżetowych
	133

	2.
	Przelew środków budżetowych z tytułu wydatków, które zostały uchwalone przez Radę Miejską jako wydatki niewygasające
	133


Księgowania po stronie Ma 223

	L.p.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne Wn

	1.
	Wydatki budżetowe, zrealizowane przez podległe gminie samodzielnie bilansujące jednostki budżetowe, ujęte 
w przedłożonych sprawozdaniach z wykonania wydatków budżetowych
	902

	2.
	Zwrot niewykorzystanych środków budżetowych przez samodzielnie bilansujące jednostki budżetowe podległe gminie, przeznaczonych na realizację wydatków budżetowych
	133

	3.
	Przelew niezrealizowanych środków budżetowych z tytułu wydatków, które zostały uchwalone przez Radę Miejską jako wydatki niewygasające
	133

	4.
	Zrealizowane wydatki niewygasające ujęte w sprawozdaniach przez jednostki realizujące
	904


Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych środków na rachunki bieżące jednostek budżetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatków budżetowych.

9. Konto 224 Rozrachunki budżetu
Konto 224 służy do ewidencji rozrachunków z innymi budżetami, a w szczególności:

· rozliczeń dochodów budżetowych realizowanych przez urzędy skarbowe,

· rozrachunków z tytułu udziałów w dochodach innych budżetów,

· rozrachunków z tytułu dotacji i subwencji,

· rozrachunków z tytułu dochodów pobranych na rzecz państwa.

Księgowania po stronie Wn 224

	L.p.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne Ma

	1.
	Dochody budżetowe zrealizowane przez urzędy skarbowe i przelane na rachunek budżetu w trakcie okresu sprawozdawczego (dochody otrzymane)
	901

	2.
	Dochody budżetowe zrealizowane przez urzędy skarbowe ujęte 
w sprawozdaniach z wykonania dochodów budżetowych
	901

	3.
	Zarachowanie (na koniec roku) subwencji należnej od Ministerstwa Finansów
	901

	4.
	Zarachowanie (na koniec roku) dotacji na zadania zlecone, należnej od dysponentów środków budżetu państwa
	901

	5.
	Zwrot nadmiernej subwencji, otrzymanej z Ministerstwa Finansów
	133

	6.
	Zwrot nadmiernej dotacji na zadania zlecone, otrzymanej od dysponentów środków budżetu państwa
	133

	7.
	Realizacja zadań ze środków otrzymanych od innych budżetów, jednostek lub funduszy celowych
	133


Księgowania po stronie Ma 224

	L.p.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne Wn

	1.
	Dochody budżetowe przelane na rachunek bieżący budżetu gminy przez urzędy skarbowe, które wpłynęły w okresie sprawozdawczym na rachunek bieżący budżetu gminy
	133

	2.
	Wpływ mylnie zarachowanych przez bank środków na rachunek bieżący budżetu gminy
	133

	3.
	Zarachowanie zobowiązania wobec dysponentów środków budżetu państwa z tytułu niewykorzystanych dotacji na zadania zlecone
	901

	4.
	Wpływ środków z tytułu subwencji oświatowej przekazanej przez Ministerstwo Finansów dotyczącej następnego okresu sprawozdawczego
	133

	5.
	Zarachowanie zobowiązania wobec Ministerstwa Finansów z tytułu nadmiernie przelanej subwencji
	901


Konto 224 może wykazywać dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan należności, a saldo Ma konta 224 stan zobowiązań budżetu z tytułu pozostałych rozrachunków.

10. Konto 225 Rozliczenie niewygasających wydatków

Konto 225 służy do ewidencji rozliczeń z jednostkami budżetowymi z tytułu zrealizowanych przez te jednostki niewygasających wydatków.

Księgowania po stronie Wn 225

	L.p.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne Ma

	1.
	Środki przelane z rachunku budżetu na pokrycie niewygasających wydatków jednostek budżetowych
	133


Księgowania po stronie Ma 225

	L.p.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne Wn

	1.
	Wydatki zrealizowane przez jednostki budżetowe
	904

	2.
	Przelew środków niewykorzystanych
	133


Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 225 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu rozliczeń z poszczególnymi jednostkami budżetowymi z tytułu przekazanych im środków na realizację niewygasających wydatków.

Konto 225 może wskazywać saldo Wn, które oznacza stan nierozliczonych środków przekazanych jednostkom budżetowym na realizację niewygasających wydatków.
11. Konto 227 Rozliczenie dochodów ze środków funduszy pomocowych

Konto 227 służy do ewidencji rozliczeń z jednostkami z tytułu zrealizowanych dochodów dotyczących funduszy pomocowych.

Księgowania po stronie Wn 227

	L.p.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne Ma

	1.
	Dochody zrealizowane przez jednostkę w wysokości wynikającej 
z okresowych sprawozdań jednostek
	907


Księgowania po stronie Ma 227

	L.p.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne Wn

	1.
	Przelewy dochodów na rachunek środków funduszy pomocowych, dokonywane przez jednostki, które zrealizowały dochody
	137


Konto 227 może wykazywać dwa salda.

Saldo Wn konta 227 oznacza stan dochodów zrealizowanych przez jednostki i objętych okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek środków funduszy pomocowych.

Saldo Ma konta 227 oznacza stan dochodów przekazanych przez jednostki na rachunek środków funduszy pomocowych, lecz nieobjętych okresowymi sprawozdaniami.

12. Konto 228 Rozliczenie wydatków ze środków funduszy pomocowych

Konto 228 służy do ewidencji rozliczeń z jednostkami z tytułu dokonywanych przez 
te jednostki wydatków ze środków funduszy pomocowych.

Księgowania po stronie Wn 228

	L.p.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne Ma

	1.
	Środki przelane z rachunków środków funduszy pomocowych na pokrycie wydatków jednostek
	137


Księgowania po stronie Ma 228

	L.p.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne Wn

	1.
	Wydatki dokonane przez jednostki we wysokości wynikającej 
z okresowych sprawozdań tych jednostek
	908


Saldo Wn konta 228 oznacza stan przelanych środków funduszy pomocowych na rachunki jednostek, lecz jeszcze niewykorzystanych na pokrycie wydatków.

13. Konto 240 Pozostałe rozrachunki

Konto 240 służy do ewidencji innych rozrachunków związanych z realizacją budżetu oraz należności i zobowiązań z bankami, z tytułu pomyłek w ewidencji operacji na rachunkach środków pieniężnych.

Ewidencja szczegółowa do konta 240 powinna umożliwić ustalenie stanu rozrachunków według poszczególnych tytułów i kontrahentów.

Konto 240 może wykazywać dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan należności, a saldo Ma konta 240 stan zobowiązań z tytułu pozostałych rozrachunków.

14. Konto 250 Należności finansowe

Konto 250 służy do ewidencji należności zaliczanych do należności finansowych, 
a w szczególności z tytułu udzielonych pożyczek.

Księgowania po stronie Wn 250

	L.p.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne Ma

	1.
	Udzielone przez gminę pożyczki pieniężne obcym podmiotom
	133


Księgowania po stronie Ma 250

	L.p.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne Wn

	1.
	Spłata przez kontrahentów pożyczek udzielonych przez gminę
	133


Konto 250 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności finansowych. Saldo Ma oznacza stan nadpłat z tytułu należności finansowych.

15. Konto 257 Należności z tytułu prefinansowania

Konto 257 służy do ewidencji należności z tytułu pożyczek udzielonych z budżetu państwa 
w ramach prefinansowania na finansowanie zadań realizowanych z udziałem środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 257 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu należności z poszczególnymi kontrahentami według tytułów należności.
Konto 257 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności z tytułu pożyczek udzielonych w ramach refinansowania, a saldo Ma – stan nadpłat w należnościach z tytułu pożyczek dotyczących refinansowania.
16. Konto 260 Zobowiązania finansowe

Konto 260 służy do ewidencji zobowiązań zaliczonych do zobowiązań finansowych, 
z wyjątkiem kredytów bankowych, a w szczególności z tytułu zaciągniętych pożyczek 
i wyemitowanych instrumentów finansowych.

Księgowania po stronie Wn 260

	L.p.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne Ma

	1.
	Spłata zobowiązań finansowych (zaciągniętych pożyczek, wykup wyemitowanych obligacji komunalnych)
	133

	2.
	Umorzenie pożyczek
	961


Księgowania po stronie Ma 260

	L.p.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne Wn

	1.
	Wpływ środków finansowych z tytułu zaciągniętych zobowiązań finansowych (z tytułu zaciągniętych pożyczek, wyemitowanych obligacji komunalnych)
	133


Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 260 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu zobowiązań z poszczególnymi kontrahentami według tytułów zobowiązań.
Konto 260 może wykazywać dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan nadpłaconych zobowiązań finansowych a saldo Ma stan zaciągniętych zobowiązań finansowych.

17. Konto 268 Zobowiązania z tytułu prefinansowania

Konto 268 służy do ewidencji zobowiązań z tytułu pożyczek otrzymanych z budżetu państwa w ramach prefinansowania na finansowanie zadań realizowanych z udziałem środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 268 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu zobowiązań z poszczególnymi kontrahentami według tytułów zobowiązań.

Konto 268 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadpłaconych zobowiązań 
z tytułu pożyczek zaciągniętych w ramach prefinansowania, a saldo Ma – stan zaciągniętych zobowiązań z tytułu pożyczek na prefinansowanie.
18. Konto 901 Dochody budżetu

Konto 901 służy do ewidencji osiągniętych dochodów budżetu

Księgowania po stronie Wn 901

	L.p.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne Ma

	1.
	Przeniesienie, w końcu roku, sumy osiągniętych dochodów budżetu 
	961


Księgowania po stronie Ma 901

	L.p.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne Wn

	1.
	Zrealizowane dochody budżetu przez podległe gminie samodzielnie bilansujące jednostki budżetowe, na podstawie sprawozdania 
z wykonania dochodów budżetowych
	222

	2.
	Zrealizowane dochody budżetowe przypadające na rzecz budżetu gminy, przez urzędy skarbowe – na podstawie sprawozdań 
z wykonania dochodów
	224

	3.
	Wpływy z tytułu podatków i opłat pobranych bezpośrednio przez urząd na rachunek bieżący budżetu – ewidencja analityczna tych dochodów prowadzona jest w ramach wyodrębnionej księgowości podatkowej. W ewidencji analitycznej wpływy ewidencjonowane są na bieżąco pod datą wyciągu bankowego zgodnie z obowiązującą klasyfikacją budżetową. 
	133

	4.
	Wpływy z tytułu dochodów pobieranych przez urząd gminy bezpośrednio na rachunek bieżący budżetu: ewidencja analityczna tych dochodów prowadzona jest w ramach wyodrębnionej rachunkowości. Wpływy te księgowane są na bieżąco pod datą wyciągu bankowego zgodnie z obowiązującą klasyfikacją budżetową. 
	133

	5.
	Dochody z tytułu subwencji należnej od Ministerstwa Finansów:

a) zarachowanej jako należność

b) przelanej bezpośrednio na rachunek bieżący budżetu gminy
	224

133

	6.
	Dochody z tytułu dotacji na zadania zlecone, należne od dysponentów środków budżetu państwa
	224

133

	7.
	Wpływy odsetek od rachunków bankowych budżetu gminy, w tym również od lokat bankowych
	133


Ewidencja szczegółowa do konta 901 powinna umożliwiać ustalenie stanu poszczególnych dochodów budżetu według podziałek klasyfikacji.

Saldo Ma konta 901 oznacza sumę osiągniętych dochodów budżetu za dany rok. Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego saldo konta 901 przenosi się na konto 961.

19. Konto 902 Wydatki budżetu

Konto 902 służy do ewidencji dokonanych wydatków budżetowych budżetu.
Księgowania po stronie Wn 902

	L.p.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne Ma

	1.
	Wydatki budżetowe, dokonane przez podległe gminie samodzielnie bilansujące jednostki budżetowe na podstawie sprawozdań 
z wykonania wydatków budżetowych pod datą 31 grudnia
	223

	2.
	Wydatki budżetowe własne.
	133


Księgowania po stronie Ma 902

	L.p.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne Wn

	1.
	Przeksięgowanie na koniec roku salda Wn konta 902 na konto dotyczące rozliczenia wyniku wykonania budżetu gminy – zapis na podstawie „Polecenia księgowania” pod datą 31 grudnia.
	961


Ewidencja szczegółowa do konta 902 powinna umożliwiać ustalenie stanu poszczególnych wydatków budżetu według podziałek klasyfikacji.

Saldo Wn konta 902 oznacza sumę dokonanych wydatków budżetu za dany rok. Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego saldo konta przenosi się na konto 961.

20. Konto 903 Niewykonane wydatki

Konto 903 służy do ewidencji niewykonanych wydatków zatwierdzonych do realizacji 
w latach następnych.

Księgowania po stronie Wn 903

	L.p.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne Ma

	1.
	Wartość niewykonanych wydatków zatwierdzonych do realizacji 
w latach następnych
	904


Saldo Wn konta 903 pod datą ostatniego dnia roku budżetowego przenosi się na konto 961.
21. Konto 904 Niewygasające wydatki

Konto 904 służy do ewidencji niewygasających wydatków

Księgowania po stronie Wn 904

	L.p.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne Ma

	1.
	Wydatki jednostek budżetowych dokonane w ciężar planu niewygasających wydatków na podstawie ich sprawozdań budżetowych
	225

	2.
	Przeniesienie niewygasających wydatków na dochody budżetowe
	901


Księgowania po stronie Ma 904

	L.p.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne Wn

	1.
	Wielkość zatwierdzonych niewygasających wydatków
	903


Konto 904 może wykazywać saldo Ma do czasu realizacji planu niewygasających wydatków lub do czasu wygaśnięcia planu niewygasających wydatków.

22. Konto 907 Dochody z funduszy pomocowych

Konto 907 służy do ewidencji osiągniętych dochodów z tytułu realizacji funduszy pomocowych.

Księgowania po stronie Wn 907

	L.p.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne Ma

	1.
	Przeniesienie w końcu roku sumy osiągniętych dochodów
	967


Księgowania po stronie Ma 907

	L.p.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne Wn

	1.
	Dochody osiągnięte z tytułu realizacji funduszy pomocowych
	227


23. Konto 908 Wydatki z funduszy pomocowych

Konto 908 służy do ewidencji dokonywanych wydatków w ciężar środków funduszy pomocowych.

Księgowania po stronie Wn 908

	L.p.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne Ma

	1.
	Wydatki zrealizowane ze środków funduszy pomocowych księgowane na podstawie sprawozdań jednostek realizujących te wydatki.
	228


Księgowania po stronie Ma 908

	L.p.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne Wn

	1.
	Przeniesienie w końcu roku sumy dokonanych wydatków
	967


Ewidencja szczegółowa do konta 908 powinna umożliwić ustalenie stanu poszczególnych wydatków z poszczególnych funduszy pomocowych.

24. Konto 909 Rozliczenia międzyokresowe

Konto 909 służy do ewidencji rozliczeń międzyokresowych.

Ewidencja szczegółowa do konta 909 powinna umożliwiać ustalenie stanu rozliczeń międzyokresowych według ich tytułów.

Konto 909 może wykazywać saldo Wn i saldo Ma.

25. Konto 960 Skumulowana nadwyżka lub niedobór na zasobach budżetu

Konto 960 służy do ewidencji stanu skumulowanych niedoborów lub nadwyżek budżetów 
z lat ubiegłych.

W ciągu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczących zmniejszenia lub zwiększenia skumulowanych niedoborów lub nadwyżek budżetu. W szczególności na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje się, pod datą zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budżetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962.
Konto 960 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego niedoboru budżetu, a saldo Ma konta 960 – stan skumulowanej nadwyżki budżetu.

26. Konto 961 Niedobór lub nadwyżka budżetu

Konto 961 służy do ewidencji wyniku wykonania budżetu, czyli deficytu lub nadwyżki.

Księgowania po stronie Wn 961

	L.p.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne Ma

	1.
	Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego ujmuje się przeniesienie poniesionych w ciągu roku:

- wydatków budżetu

- niewykonanych wydatków
	902

903

	2.
	Przeksięgowanie w roku następnym pod datą zatwierdzenia budżetu „Poleceniem księgowania” salda Ma konta 961
	960


Księgowania pod stronie Ma 961

	L.p.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne Wn

	1.
	Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego ujmuje się przeniesienie zrealizowanych w ciągu roku dochodów budżetu
	901

	2.
	Przeksięgowanie w roku następnym pod datą zatwierdzenia budżetu poleceniem księgowania salda Wn konta 961
	960



Na koniec roku konto 961 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan deficytu budżetu. Saldo Ma stan nadwyżki. W roku następnym, pod datą zatwierdzenia sprawozdania 
z wykonania budżetu, saldo konta 961 przenosi się na konto 960.
27. Konto 962 Wynik na pozostałych operacjach

Konto 962 służy do ewidencji pozostałych operacji niekasowych wpływających na wynik wykonania budżetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje się w szczególności koszty finansowe oraz pozostałe koszty operacyjne związane z operacjami budżetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje się w szczególności przychody finansowe oraz pozostałe przychody operacyjne związane z operacjami budżetowymi.

Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego saldo konta 962 przenosi się na konto 960.
28. Konto 967 Fundusze pomocowe

Konto 967 służy do ewidencji stanu funduszy pomocowych. Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego na stronie Wn konta 967 ujmuje się saldo konta 908, na stronie Ma saldo konta 907. Konto 967 może wykazywać saldo Ma oznaczające stan funduszy pomocowych.

29. Konto 968 Prywatyzacja

Konto 968 służy do ewidencji przychodów i rozchodów dotyczących prywatyzacji.

Na stronie Wn ujmuje się rozchody pokryte środkami z prywatyzacji, na stronie 
Ma przychody z tytułu prywatyzacji. Ewidencję szczegółową konta 968 prowadzi się 
wg podziałek klasyfikacji i tytułów prywatyzacji.

Konto 968 może wykazywać saldo Ma oznaczające stan środków z prywatyzacji.

Konta pozabilansowe

1. Konto 991 Planowane dochody budżetu

Konto 991 służy do ewidencji planu dochodów budżetowych oraz jego zmian. Na stronie Wn konta 991 ujmuje się zmiany budżetu zmniejszające plan dochodów budżetu. Na stronie Ma konta 991 ujmuje się planowane dochody budżetu oraz zmiany budżetu zwiększające planowane dochody. 

Saldo Ma konta 991 określa w ciągu roku wysokość planowanych dochodów budżetu.

Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego sumę równą saldu konta ujmuje się na stronie Wn konta 991.

2. Konto 992 Planowane wydatki budżetu

Konto 992 służy do ewidencji planu wydatków budżetu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje się planowane wydatki budżetu oraz zmiany budżetu zwiększające planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje się zmiany budżetu zmniejszające plan wydatków budżetu lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 określa w ciągu roku wysokość planowanych wydatków budżetu.

Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego sumę równą saldu konta ujmuje się na stronie Ma konta 992.

3. Konto 993 Rozliczenia z innymi budżetami

Konto 993 służy do pozabilansowej ewidencji rozliczeń z innymi budżetami w ciągu roku, które nie podlegają ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje się należności od innych budżetów oraz spłatę zobowiązań wobec innych budżetów.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje się zobowiązania wobec innych budżetów oraz wpłaty należności otrzymane od innych budżetów.

Konto 993 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn konta 993 oznacza stan należności od innych budżetów, a saldo Ma stan zobowiązań.

2. Plan kont dla jednostki budżetowej
Konta bilansowe

zespół 0 – majątek trwały

011 – Środki trwałe

013 – Pozostałe środki trwałe

020 – Wartości niematerialne i prawne

071 – Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych

072 – Umorzenie pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych

080 – Inwestycje (środki trwałe w budowie)

zespół 1 – środki pieniężne i rachunki bankowe

101– Kasa 

130 – Rachunek bieżący

135 – Rachunki środków funduszy specjalnego przeznaczenia

138 – Rachunki środków na prefinansowanie

139 – Inne rachunki bankowe

140 – Krótkoterminowe papiery wartościowe i inne środki pieniężne
zespół 2 – rozrachunki i roszczenia

201 – Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 – Należności z tytułu dochodów budżetowych

222 – Rozliczenie dochodów budżetowych

223 – Rozliczenie wydatków budżetowych

225 – Rozrachunki z budżetami

226 – Długoterminowe należności budżetowe

227 – Rozliczenie dochodów ze środków funduszy pomocowych

228 – Rozliczenie wydatków ze środków funduszy pomocowych

229 – Pozostałe rozrachunki publiczno - prawne

231 – Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń

234 – Pozostałe rozrachunki z pracownikami

240 – Pozostałe rozrachunki

257 – Należności z tytułu prefinansowania

268 – Zobowiązania z tytułu prefinansowania

290 – Odpisy aktualizujące należności

zespół 4 – koszty według rodzaju

400 - Koszty wg rodzajów

401 – Amortyzacja

zespół 7 – przychody i koszty ich uzyskania

750 – Przychody i koszty finansowe

761 – Pokrycie amortyzacji

zespół 8 – fundusze rezerwy i wynik finansowy

800 – Fundusz jednostki

840 – Rezerwy i rozliczenia międzyokresowe przychodów

851 – Zakładowy fundusz świadczeń socjalnych

853 – Fundusze pozabudżetowe

860 – Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

Konta pozabilansowe

998 – Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego

999 - Zaangażowanie wydatków budżetowych przyszłych lat

opis kont
Konta bilansowe

zespół 0 – majątek trwały

Konta zespołu 0 „Majątek trwały” służą do ewidencji:
- rzeczowego majątku trwałego,

- wartości niematerialnych i prawnych,

- finansowego majątku trwałego,

- umorzenia majątku,

- inwestycji.
1. Konto 011 Środki trwałe

Konto 011 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej środków trwałych związanych z wykonywaną działalnością jednostki, które nie podlegają ujęciu na koncie 013. Na stronie Wn konta 011 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu i wartości początkowej środków trwałych, z wyjątkiem umorzenia środków trwałych, które ujmuje się na koncie 071.

Księgowania na stronie Wn w szczególności:

· przychody nowych lub używanych środków trwałych pochodzących z zakupu gotowych środków trwałych lub inwestycji oraz wartości ulepszeń zwiększających wartość początkową środków trwałych,

· przychody środków trwałych nowo ujawnionych,

· nieodpłatne przyjęcie środków trwałych,

· zwiększenie wartości początkowej środków trwałych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.

Księgowania na stronie Ma w szczególności:

· wycofanie środków trwałych z używania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia lub zużycia, sprzedaży oraz nieodpłatnego przekazania,

· ujawnione niedobory środków trwałych,

· zmniejszenia wartości początkowej środków trwałych dokonywane wskutek aktualizacji ich wyceny.

Do konta 011 prowadzi się ewidencję szczegółową, którą stanowią:

· księga środków trwałych stanowiąca wykaz poszczególnych obiektów,

· tabele umorzeniowe.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 011 umożliwia:

· ustalenie wartości początkowej poszczególnych obiektów środków trwałych,

· ustalenie osób lub komórek organizacyjnych, którym powierzono środki trwałe,

· należyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków trwałych w wartości początkowej.

2. Konto 013 Pozostałe środki trwałe

Konto 013 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej pozostałych środków trwałych, niepodlegających ujęciu na koncie 011, wydanych 
do używania, które podlegają umorzeniu w pełnej wartości w miesiącu wydania do używania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje się w szczególności:

· środki trwałe przyjęte do używania z zakupu lub inwestycji,

· nadwyżki środków trwałych w używaniu,

· nieodpłatne otrzymanie środków trwałych w używaniu,

Na stronie Ma konta 013 ujmuje w szczególności:

· wycofanie środków trwałych z używania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zużycia, sprzedaży, nieodpłatnego przekazania oraz zdjęcia z ewidencji syntetycznej,

· ujawnione niedobory środków trwałych w używaniu.

Do konta 013 prowadzi się ewidencję szczegółową przy użyciu ksiąg inwentarzowych, która umożliwia ustalenie wartości początkowej środków trwałych oddanych do używania oraz osób lub komórek organizacyjnych, u których znajdują się środki trwałe.
Konto 013 może wykazywać saldo Wn, które wyraża wartość środków trwałych znajdujących się w używaniu w wartości początkowej.

3. Konto 020 Wartości niematerialne i prawne

Konto 020 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej wartości niematerialnych i prawnych. Do wartości niematerialnych i prawnych zalicza się 
w szczególności:

a) autorskie prawa majątkowe, licencje np. na programy komputerowe, koncesje,

b) prawa do wynalazków, patentów, znaków towarowych,

Księgowania na stronie Wn w szczególności:

· zakup wartości niematerialnych i prawnych o wartości podlegającej jednorazowemu umorzeniu oraz umarzanych stopniowo,

· otrzymanie nieodpłatnie wartości niematerialnych i prawnych.

Księgowania na stronie Ma w szczególności:

· rozchód wartości niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo oraz w całości. 

Konto 020 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan wartości niematerialnych 
i prawnych w wartości początkowej.

4. Konto 071 Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych 
i prawnych

Konto 071 służy do ewidencji zmniejszeń i zwiększeń wartości początkowej środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych, które podlegają umorzeniu według stawek amortyzacyjnych stosowanych przez Urząd Miasta i Gminy Frombork.

Odpisy umorzeniowe są dokonywane w korespondencji z kontem 401 „Amortyzacja”.

Księgowania na stronie Wn w szczególności:

· wyksięgowanie dotychczasowego umorzenia podstawowych środków trwałych oraz podstawowych wartości niematerialnych i prawnych wycofanych z eksploatacji 
w wyniku:

1. postawienia w stan likwidacji w wyniku zniszczenia lub zużycia,

2. z tytułu sprzedaży lub nieodpłatnego przekazania,

3. rozchodowania z tytułu niedoborów.

· urzędowe zmniejszenie wartości umorzenia wskutek aktualizacji wartości środków trwałych.

Księgowania na stronie Ma w szczególności:

· naliczone za okres umorzenie podstawowych środków trwałych oraz podstawowych wartości niematerialnych i prawnych,

· dotychczasowe umorzenie podstawowych środków trwałych oraz podstawowych wartości niematerialnych i prawnych otrzymanych na podstawie decyzji organu od innej jednostki,

· urzędowe zwiększenia umorzenia w związku z aktualizacją wartości początkowej podstawowych środków trwałych podlegających umorzeniu.

Konto 071 może wykazywać saldo Ma, które wyraża stan umorzenia wartości środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych.

5. Konto 072 Umorzenie pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych

Konto 072 służy do ewidencji zmniejszeń wartości początkowej środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych, podlegających umorzeniu jednorazowo w pełnej wysokości, w miesiącu wydania ich do użytkowania.

Umorzenie księgowane jest w korespondencji z kontem 400.

Księgowania na stronie Wn w szczególności:

· odpisanie dotychczasowego umorzenia pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych z tytułu likwidacji, sprzedaży, nieodpłatnego przekazania, niedoboru lub szkody.

Księgowania na stronie Ma w szczególności:

· odpisy umorzeniowe naliczone od nowych wydanych do używania pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych sfinansowanych 
ze środków na wydatki bieżące lub otrzymanych nieodpłatnie.

Konto 072 może wykazywać saldo Ma, które wyraża stan umorzenia wartości początkowej środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych umorzonych w pełnej wartości 
w miesiącu wydania ich do używania.

6. Konto 080 Inwestycje (środki trwałe w budowie)

Konto 080 służy do ewidencji kosztów inwestycji rozpoczętych oraz rozliczenia kosztów inwestycji na uzyskane efekty.

Księgowania na stronie Wn w szczególności:

· koszty dokumentacji projektowej inwestycji,

· koszty badań geologicznych oraz pomiarów geodezyjnych,

· koszty przygotowania terenu pod budowę, koszty nabycia gruntów, itp.,

· opłaty z tytułu użytkowania gruntów i terenów w okresie budowy inwestycji oraz 
z tytułu uzyskania lokalizacji pod budowę,

· koszty związane z założeniem strefy ochronnej, założenia zieleni,

· koszty nadzoru inwestorskiego i autorskiego,

· odsetki od kredytów i pożyczek dotyczących inwestycji,

· roboty, dostawy i usługi związane z realizacją inwestycji,

· zakup maszyn i urządzeń wymagających montażu lub stanowiących pierwsze wyposażenie budowanych obiektów,

· inne koszty bezpośrednio związane z inwestycją,

· koszty ulepszenia środka trwałego, które powodują zwiększenie wartości użytkowej środka trwałego (przebudowa, rozbudowa, adaptacja lub modernizacja),

· rozliczenie nadwyżki zysków inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi.

Księgowania na stronie Ma w szczególności:

· wartość uzyskanych efektów inwestycyjnych w postaci przyjętych do używania środków trwałych oraz sfinansowanych ze środków na inwestycje wartości niematerialnych i prawnych,

· nieodpłatne przekazanie inwestycji rozpoczętych oraz rozchód sprzedanych inwestycji rozpoczętych,

· rozliczenie nadwyżki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi.

Na koncie 080 księgowane jest również rozliczenie kosztów dotyczących zakupów gotowych środków trwałych. Ewidencja szczegółowa do konta 080 prowadzona jest dla poszczególnych zadań inwestycyjnych.

Konto 080 może wykazywać saldo Wn, które oznacza koszty inwestycji nie zakończonych.

zespół 1 – środki pieniężne i rachunki bankowe

Konta zespołu 1 „Środki pieniężne i rachunki bankowe” służą do ewidencji:

- krajowych i zagranicznych środków pieniężnych, przechowywanych w kasie,

- krótkoterminowych papierów wartościowych,

- krajowych i zagranicznych środków pieniężnych, lokowanych na rachunkach w bankach,
- innych krajowych i zagranicznych środków pieniężnych
7. Konto 101 Kasa

Konto 101 służy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotówki znajdującej się w kasie Urzędu Miasta i Gminy Frombork.

Księgowania na stronie Wn w szczególności:

· podjęcie gotówki z banku (z rachunku bieżącego jednostki, z rachunku środków funduszy z innych rachunków bankowych),

· wpływ środków pieniężnych w drodze,

· wpłaty z tytułu należności ujętych na kontach rozrachunków,

· wpłaty sum depozytowych,

· wpłaty należności z tytułu niedoborów i szkód,

· nadwyżki środków pieniężnych w kasie,

· wpłaty z tytułu nie przypisanych kar i grzywien,

· wpłaty z tytułu zwrotu uprzednio pobranych zaliczek oraz zwrotu wydatków.

Księgowania na stronie Ma w szczególności:

· wypłaty wynagrodzeń i zaliczek na wynagrodzenia oraz ekwiwalentów,

· wypłata zaliczek do rozliczenia,

· zapłata zobowiązań nie ujętych na kontach rozrachunków z tytułu zakupu środków trwałych umarzanych stopniowo, zakupu pozostałych środków trwałych, zakupu materiałów, zapłaty za świadczone usługi,

· wypłaty pożyczek i innych form świadczeń z ZFŚS,

· wpłaty gotówki do banku na własne rachunki bankowe,

· niedobory kasowe,

· wypłaty sum depozytowych, kaucji i wadiów przetargowych.

Konto 101 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan gotówki w kasie.

8. Konto 130 Rachunek bieżący jednostki

Konto 130 służy do ewidencji stanu środków budżetowych oraz obrotów na rachunku bankowym jednostki z tytułu wydatków i dochodów (wpływów) budżetowych objętych planem finansowym.

Zapisy na koncie 130 dokonywane są na podstawie wyciągów bankowych, w związku z czym musi zachodzić pełna zgodność zapisów pomiędzy jednostką a bankiem.

Księgowania na stronie Wn w szczególności:

· wpływy środków budżetowych przeznaczonych na wydatki jednostki,

· wpływy z tytułu omyłek bankowych,

· wpływy z tytułu dopisania odsetek na rachunku bieżącym jednostki.

Księgowania na stronie Ma w szczególności:

· zrealizowane wydatki budżetowe zgodnie z planem finansowym,

· omyłkowe obciążenia banku,
· zwrot środków pieniężnych nie wykorzystanych w danym roku budżetowym.

Na koncie 130 obowiązuje zachowanie zasady czystości obrotów, co oznacza, że do błędnych zapisów, zwrotów nadpłat, korekt wprowadza się dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 służy również do ewidencji dochodów i wydatków realizowanych bezpośrednio 
z rachunku bieżącego budżetu. Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatków podlega codziennemu przeksięgowaniu na stronę Ma konta 800, a w zakresie dochodów 
na stronę Wn konta 800.
Konto 130 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków budżetowych 
na rachunku bankowym.

Wydatki budżetowe zapisywane są na koncie 130 zgodnie z obowiązująca klasyfikacją budżetową.

9. Konto 135 Rachunki środków funduszy specjalnego przeznaczenia

Konto 135 służy do ewidencji środków funduszy specjalnego przeznaczenia, 
a w szczególności zakładowego funduszu świadczeń socjalnych, funduszu ochrony środowiska.

Księgowania na stronie Wn w szczególności:

· wpłaty równowartości odpisów na zakładowy fundusz świadczeń socjalnych,

· przypisane odsetki od środków zakładowego funduszu świadczeń socjalnych 
i funduszu ochrony środowiska,

· przelewy środków z tytułu zwrotu pożyczek wraz z należnymi odsetkami,
· wpłaty za fundusz ochrony środowiska,

Na stronie Ma konta 135 ujmuje się wypłaty finansowania działalności objętej poszczególnymi funduszami oraz prowizje bankowe.

Do konta 135 prowadzi się ewidencję szczegółową umożliwiającą ustalenie stanu środków każdego funduszu.

10. Konto 137 Rachunki środków funduszy pomocowych

Konto 137 służy do ewidencji środków pieniężnych otrzymanych w walucie polskiej lub obcej na realizację wyodrębnionych zadań, projektów lub programów, a w szczególności środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej oraz innych środków pochodzących ze źródeł zagranicznych niepodlegających zwrotowi, wydzielonych na odrębnych rachunkach bankowych.
Na koncie 137 dokonuje się księgowań wyłącznie na podstawie dowodów bankowych, 
w związku z czym musi zachodzić pełna zgodność zapisów konta 137 między księgowością jednostki a księgowością baku.

Ewidencja szczegółowa do konta 137 powinna zapewnić podział środków według rachunków bankowych oraz sposobu ich wykorzystania.

Konto 137 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pochodzących 
z funduszy pomocowych na wyodrębnionych rachunkach bankowych.

11. Konto 138 Rachunki środków na prefinansowanie

Konto 138 służy do ewidencji operacji pieniężnych dokonywanych na wyodrębnionych rachunkach bankowych otwartych na potrzeby operacji finansowych dotyczących prefinansowania w ramach pożyczek zaciągniętych z budżetu państwa na finansowanie 
za zadań realizowanych z udziałem środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej.
Na koncie 138 ujmuje się operacje dotyczące w szczególności:

- wpływu pożyczek zaciągniętych z budżetu państwa,

- wykorzystania pożyczek,

- zwrotu pożyczek.

Na koncie 138 dokonuje się księgowań wyłącznie na podstawie dowodów bankowych, 
w związku z czym musi zachodzić pełna zgodność zapisów konta 138 między księgowością jednostki a księgowością baku.

Na stronie Wn konta 138 ujmuje suę wpływy zaciągniętych pożyczek oraz środki przeznaczone na ich spłatę. Na stronie Ma konta 138 ujmuje się wypłaty na cele określone 
w umowie pożyczki oraz zwroty pożyczek.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 138 powinna zapewnić podział środków według rachunków bankowych oraz sposobu ich wykorzystania.

Konto 138 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych znajdujących się na wydzielonych rachunkach bankowych pożyczek na prefinansowanie. 
12. Konto 139 Inne rachunki bankowe

Konto 139 służy do ewidencji operacji dotyczących środków pieniężnych wydzielonych 
na innych rachunkach niż rachunek bieżący i rachunki specjalnego przeznaczenia.

W szczególności na koncie 139 prowadzi się ewidencję obrotów na wyodrębnionych rachunkach bankowych:

· sum depozytowych, kaucji i wadiów,

· środków obcych na inwestycje,

· sum na zlecenie,

· czeków potwierdzonych,

· akredytyw bankowych otwartych przez jednostkę.

Na koncie 139 dokonuje się księgowań wyłącznie na podstawie dowodów bankowych, dlatego musi zachodzić pełna zgodność zapisów konta 139 między księgowością jednostki, 
a księgowością banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje się wpływy wydzielonych środków pieniężnych 
z rachunków bieżących oraz sum depozytowych i na zlecenie. Na stronie Ma konta 139 ujmuje się wypływy środków pieniężnych dokonane z wydzielonych rachunków bankowych.

Do konta 139 prowadzi się ewidencję szczegółową umożliwiającą podział wydzielonych środków na rodzaje, a także kontrahentów.

Konto 139 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych znajdujących się na innych rachunkach bankowych.

13. Konto 140 Krótkoterminowe papiery wartościowe

Konto 140 służy do ewidencji krótkoterminowych papierów wartościowych i innych środków pieniężnych, których wartość wyrażona jest zarówno w walucie polskiej jak i obcej, a także środków pieniężnych w drodze.
Na stronie Wn konta 140 ujmuje się zwiększenia stanu krótkoterminowych papierów wartościowych i innych środków pieniężnych. Na stronie Ma konta 140 ujmuje się zmniejszenia stanu krótkoterminowych papierów wartościowych i innych środków pieniężnych.

Konto 140 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan krótkoterminowych papierów wartościowych i innych środków pieniężnych.

zespół 2 – rozrachunki i roszczenia

Konta zespołu 2 „Rozrachunki i roszczenia” służą do ewidencji krajowych i zagranicznych rozrachunków oraz roszczeń. Konta zespołu 2 służą także do ewidencji rozliczeń środków budżetowych, wynagrodzeń, rozliczeń niedoborów, szkód i nadwyżek oraz wszelkich innych rozliczeń związanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.
14. Konto 201 Rozrachunki z dostawcami
Konto 201 służy do ewidencji rozrachunków i roszczeń krajowych i zagranicznych z tytułu dostaw, robót i usług, w tym również zaliczek na poczet dostaw, robót i usług oraz kaucji gwarancyjnych, a także należności z tytułu przychodów finansowych.

Na stronie Wn konta 201 ewidencjonuje się spłatę i zmniejszenia zobowiązań. Na stronie Ma konta 201 księguje się powstałe zobowiązania z tytułu dostaw, robót i usług. 
Do konta 201 prowadzi się ewidencję szczegółową wg kontrahentów.

Konto 201 może mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności i roszczeń, a slado Ma – stan zobowiązań.

15. Konto 221 Należności z tytułu dochodów budżetowych

Konto 221 służy do ewidencji należności jednostek budżetowych z tytułu dochodów budżetowych, w których termin płatności przypada na dany rok budżetowy.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje się ustalone na dany rok budżetowy należności z tytułu dochodów budżetowych i zwrot nadpłat. Na stronie Ma księguje się wpłaty należności 
z tytułu dochodów budżetowych oraz odpisy uprzednio ustalonych należności.

Ewidencja szczegółowa prowadzona jest według podziałek klasyfikacji budżetowej.

Na koncie 221 nie ujmuje się należnych subwencji i dotacji zaliczanych do dochodów budżetu.

Konto 221 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności z tytułu dochodów budżetowych, a saldo ma stan zobowiązań z tytułu nadpłat w tych dochodach.

16. Konto 225 Rozrachunki z budżetami

Konto 225 służy do ewidencji rozrachunków z budżetami w szczególności z tytułu podatków.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje się nadpłaty oraz wpłaty do budżetu, a na stronie Ma zobowiązania wobec budżetów z tytułu naliczonych podatków i opłat, wpłaty do budżetów.

Do konta 225 prowadzi się ewidencję szczegółową umożliwiającą ustalenie stanu należności 
i zobowiązań odrębnie według każdego z tytułów rozrachunków z budżetem.

Konto 225 może mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności, a saldo Ma stan zobowiązań wobec budżetów.

17. Konto 226 Długoterminowe należności budżetowe

Konto 226 służy do ewidencji długoterminowych należności lub długoterminowych rozliczeń z budżetami, których termin zapłaty przypada na lata następujące po roku, w którym dokonano księgowania.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje się m.in.:

· przypisanie długoterminowych należności z tytułu przychodów przyszłych okresów płatnych w latach następnych w korespondencji z kontem 840,

Na stronie Ma ujmuje się w szczególności:

· przeniesienie należności długoterminowych do krótkoterminowych w wysokości raty należnej na dany rok,

Konto 226 może wykazywać saldo Wn, które oznacza wartość mienia zlikwidowanych jednostek, przekazanego do odpłatnego korzystania, oraz wartość długoterminowych należności.

18. Konto 227 Rozliczenie dochodów ze środków funduszy pomocowych

Konto 227 służy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostkę dochodów dotyczących funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje się przelewy dochodów na odpowiednie rachunki środków funduszy pomocowych lub zaliczenie dochodów na zwiększenie środków funduszy pomocowych. Na stronie Ma konta 227 ujmuje się zrealizowane przez jednostkę dochody dotyczące funduszy pomocowych.
Ewidencję szczegółową do konta 227 prowadzi się w sposób umożliwiający ustalenie stanu rozliczeń dla poszczególnych programów pomocowych z tytułu zrealizowanych dochodów.

Konto 227 może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan dochodów zrealizowanych przez jednostkę. Saldo konta 227 ulega likwidacji poprzez księgowanie przelewu zrealizowanych dochodów na rachunek środków funduszy pomocowych lub zaliczeniu dochodów 
na zwiększenie środków funduszy pomocowych.
19. Konto 228 Rozliczenie wydatków ze środków funduszy pomocowych

Konto 228 służy do ewidencji rozliczenia wydatków dokonanych przez jednostkę ze środków funduszy pomocowych lub środków otrzymanych tytułem prefinansowania lub innych środków, z których dokonane wydatki podlegają refundacji ze środków funduszy pomocowych, a w szczególności z budżetu Unii Europejskiej albo ze środków pochodzących ze źródeł zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi.

Na stronie Wn konta 228 ujmuje się okresowe lub roczne przeksięgowanie wydatków dokonanych, w korespondencji z kontem 800, oraz środki przekazane innym jednostkom, 
w korespondencji z kontem 137 lub 138. Na stronie Ma konta 228 ujmuje się środki otrzymane na pokrycie wydatków dokonywanych przez jednostkę na realizację programu oraz przeznaczonych dla innych jednostek.

Ewidencję szczegółową do konta 228 prowadzi się w sposób umożliwiający ustalenie stanu rozliczeń dla poszczególnych funduszy pomocowych.

Konto 228 może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan otrzymanych środków z funduszy pomocowych tytułem prefinansowania lub innych na wyodrębnione rachunki jednostki, lecz jeszcze niewykorzystanych na pokrycie wydatków.
20. Konto 229 Pozostałe rozrachunki publiczno - prawne

Konto 229 służy do ewidencji innych niż z budżetami rozrachunków publicznoprawnych, 
w szczególności z tytułu ubezpieczeń społecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn księguje się w szczególności:

· przelewy składek do ZUS z tytułu ubezpieczeń społecznych, Funduszu Pracy, składek zdrowotnych,

· wypłaty świadczeń ZUS nie objętych listą wynagrodzeń.

Na stronie Ma księguje się w szczególności:

· naliczone składki z tytułu ubezpieczeń społecznych, Funduszu Pracy, składek zdrowotnych płaconych przez pracodawcę,

· składki na Fundusz Ubezpieczeń Społecznych płacone przez pracownika, które są potrącane z wynagrodzeń.

Ewidencję szczegółową prowadzi się wg tytułów rozrachunków oraz podmiotów, z którymi dokonywane są rozliczenia.

Konto 229 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności, saldo Ma stan zobowiązań.

21. Konto 231 Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń

Konto 231 służy do ewidencji rozrachunków z pracownikami Urzędu Miasta i Gminy oraz innymi osobami fizycznymi z tytułu stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieło.

Na stronie Wn ujmuje się w szczególności:

· wypłaty pieniężne lub przelewy wynagrodzeń,

· wypłaty zaliczek na poczet wynagrodzeń,

· potrącenia wynagrodzeń obciążające pracownika,

Na stronie Ma ujmuje się w szczególności:

· naliczone wynagrodzenia obciążające koszty,

Do konta 231 prowadzi się ewidencję szczegółową na imiennych kartach wynagrodzeń poszczególnych pracowników przy użyciu programu „Płace” firmy Gravis - Gdańsk. 

Konto 231 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności, a saldo Ma stan zobowiązań z tytułu wynagrodzeń.

22. Konto 234 Pozostałe rozrachunki z pracownikami

Konto 234 służy do ewidencji należności, roszczeń i zobowiązań wobec pracowników 
z innych tytułów niż wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje się w szczególności:

· wypłacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciążające Urząd Miasta i Gminy,

· należności z tytułu pożyczek i odsetek z zakładowego funduszu świadczeń socjalnych,

· należności i roszczenia od pracowników z tytułu niedoborów i szkód,

· zapłacone zobowiązania wobec pracowników.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje się w szczególności:

· wpływy należności od pracowników,

· rozliczone zaliczki i zwroty środków pieniężnych,

· wydatki poniesione przez pracowników w imieniu Urzędu Miasta i Gminy.

Do konta 234 prowadzi się ewidencję szczegółową dla poszczególnych pracowników.

Konto 234 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności i roszczeń, a saldo Ma stan zobowiązań wobec pracowników.

23. Konto 240 Pozostałe rozrachunki

Konto 240 służy do ewidencji należności i roszczeń oraz zobowiązań krajowych 
i zagranicznych nie ujętych na kontach 201 – 234. Konto 240może być używane również 
do ewidencji pożyczek i różnego rodzaju rozliczeń, a także krótko- i długoterminowych należności funduszy celowych.
Na stronie Wn konta 240 ujmuje się w szczególności:

· przelewy do poszczególnych instytucji potrąceń wynikających z listy wynagrodzeń (SKOK, PZU itp.),

· wypłaty z sum na zlecenie, sum depozytowych (zwroty wadium, kaucji),

· stwierdzone niedobory i szkody w składnikach majątkowych,

· roszczenia sporne,

· odpisanie zobowiązań przedawnionych,

· błędne obciążenia i korekty błędnych uznań dokonanych przez bank (na podstawie wyciągów),

· zaliczki dla osób nie będących pracownikami (np. radni),

· wpływy funduszu remontowego.

Na stronie Ma ujmuje się w szczególności:

· zobowiązania z tytułu dokonanych potrąceń z list wynagrodzeń na rzecz różnych jednostek (SKOK, PZU, potrącenia komornicze, itp.),

· ujawnione nadwyżki składników majątkowych,

· rozliczenia niedoborów i szkód majątkowych,

· wpływy sum depozytowych i na zlecenie,

· błędne uznania i korekty błędnych obciążeń bankowych,

· dotychczasowe umorzenie niedoborów i szkód,

Ewidencję szczegółową prowadzi się imiennie z uwzględnieniem tytułów poszczególnych rozrachunków.

Konto 240 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności i roszczeń, a saldo Ma stan zobowiązań.

24. Konto 257 Należności z tytułu prefinansowania
Konto 257 służy do ewidencji należności z tytułu pożyczek udzielonych z budżetu państwa 
w ramach prefinansowania na finansowanie zadań realizowanych z udziałem środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej.

Na stronie Wn konta 257 ujmuje się powstanie i zwiększenie należności w ramach prefinansowania, a na stronie Ma – ich zmniejszenie.

Konto 257 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności z tytułu pożyczek udzielonych w ramach prefinansowania, a saldo Ma – stan nadpłat w należnościach z tytułu pożyczek dotyczących prefinansowania.

25. Konto 268 Zobowiązania z tytułu prefinansowania
Konto 268 służy do ewidencji zobowiązań z tytułu pożyczek otrzymanych z budżetu państwa w ramach prefinansowania na finansowanie zadań realizowanych z udziałem środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej.

Na stronie Wn konta 268 ujmuje się wartość spłaconych zobowiązań zaciągniętych tytułem pożyczek w ramach prefinansowania, a na stronie Ma ujmuje się wartość zaciągniętych zobowiązań z tytułu pożyczek w ramach prefinansowania.

Konto 268 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadpłaconych zobowiązań 
z tytułu pożyczek zaciągniętych w ramach prefinansowania, a saldo Ma – stan zaciągniętych zobowiązań z tytułu pożyczek dotyczących prefinansowania.

zespół 4 – koszty według rodzaju

Konta zespołu 4 „Koszty według rodzajów i ich rozliczanie” służą do ewidencji kosztów 
w układzie rodzajowym i ich rozliczenia. Na kontach zespołu 4 ujmuje się również koszty finansowane z dochodów własnych jednostek budżetowych.

26. Konto 400 Koszty według rodzajów

Konto 400 służy do ewidencji kosztów prostych według rodzaju.

Na stronie Wn ujmuje się poniesione koszty, a na stronie Ma ich zmniejszenia.

Ewidencję szczegółową prowadzi się według pozycji planu finansowego.

Konto 400 może wykazywać w ciągu roku obrotowego saldo Wn, które oznacza wysokość poniesionych kosztów. Saldo konta 400 przenosi się w końcu roku obrotowego na konto 860.

27. Konto 401 Amortyzacja

Konto 401 służy do ewidencji kosztów amortyzacji od środków trwałych i wartości niematerialnych i prawnych, od których odpisy umorzeniowe są dokonywane stopniowo według stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje się odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma przeniesienie kosztów amortyzacji na wynik finansowy.

Konto 401 może wykazywać w ciągu roku obrotowego saldo Wn, które wyraża wysokość poniesionych kosztów amortyzacji. Saldo 401 przenosi się na koniec roku obrotowego na konto 860.

zespół 7 – przychody i koszty ich uzyskania

Konta zespołu 7 „Przychody i koszty ich uzyskania” służą do ewidencji:
- przychodów o kosztów ich uzyskania z tytułu sprzedaży produktów, towarów, przychodów 
i kosztów operacji,

- podatków nieujętych na koncie 400,

Na kontach zespołu 7 ujmuje się również przychody realizowanie przez jednostki budżetowe w ramach dochodów własnych.

28. Konto 750 Przychody i koszty finansowe

Konto 750 służy do ewidencji przychodów z tytułu dochodów budżetowych oraz operacji finansowych i kosztów operacji finansowych.

Na stronie Wn księguje się między innymi:

· odpisy lub zmniejszenia należności z tytułu podatków i opłat,

· należne podatnikowi odsetki z tytułu nieterminowego zwrotu nadpłaty podatku,

· wartość w cenie nabycia sprzedanych papierów wartościowych i udziałów w innych podmiotach,

· przeniesienie na koniec roku osiągniętych przychodów finansowych na konto 860

· koszty likwidacji środków trwałych.

Na stronie Ma ujmuje się w szczególności:

· przypisy lub zwiększenia należności z tytułu podatków i opłat,

· przychody z tytułu dochodów budżetowych przypisanych jako należności,

· przychody ze sprzedaży udziałów, akcji, obligacji,

· otrzymane dywidendy i przychody z tytułu udziałów w obcych podmiotach,

· otrzymane odsetki naliczone przez bank od środków na rachunkach bankowych 
i od lokat terminowych,

· przychody ze sprzedaży środków trwałych,

· odpisanie przedawnionych zobowiązań,

· otrzymane odszkodowania, kary i grzywny,

· otrzymane nieodpłatnie środki trwałe od innych niż jednostki i zakłady budżetowe,

· przeniesienie na koniec roku pozostałych kosztów operacyjnych.

Do konta 750 prowadzi się ewidencję szczegółową zapewniającą wyodrębnienie przychodów z tytułu dochodów budżetowych według pozycji planu finansowego.

W końcu roku obrotowego przenosi się:

a) przychody z tytułu dochodów budżetowych oraz przychody finansowe na stronę Ma konta 860

b) koszty operacji finansowych na stronę Wn konta 860.

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

29. Konto 760 Pozostałe przychody i koszty

Konto 760 służy do ewidencji przychodów i kosztów niezwiązanych bezpośrednio ze zwykłą działalnością jednostki, w tym wszelkich innych przychodów niż podlegające ewidencji 
na koncie 750. Na koncie 760 w szczególności ujmuje się:

- na stronie Ma - przychody ze sprzedaży materiałów, na stronie Wn – koszty osiągnięcia tych przychodów, w tym wartość w cenach zakupu lub nabycia tych materiałów,
- na stronie Ma – przychody ze sprzedaży środków trwałych, wartości niematerialnych 
i prawnych i inwestycji w jednostce,

- na stronie Ma – pozostałe przychody operacyjne, do których zalicza się w szczególności odpisane przedawnione zobowiązania, otrzymane odszkodowania, kary i grzywny, darowizny i nieodpłatne otrzymane środki obrotowe, na stronie Wn – pozostałe koszty operacyjne, 
do których zalicza się w szczególności kary, grzywny, odpisane przedawnione, umorzone 
i nieściągalne należności.

W końcu roku obrotowego przenosi się:

- na stronę Wn konta 860 – wartość sprzedanych materiałów w cenach zakupu lub nabycia oraz pozostałe koszty operacyjne, w korespondencji ze stroną Ma konta 760,

- na stronę Ma konta 860 – przychody ze sprzedaży składników majątkowych ujmowanych 
na koncie 760 oraz pozostałe przychody operacyjne, w korespondencji ze stroną Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

30. Konto 761 Pokrycie amortyzacji

Konto 761 służy do ewidencji wartości amortyzacji ujętej na koncie 401.

Na stronie Wn konta 761 ujmuje się przeniesienie salda konta na wynik finansowy, 
a na stronie Ma równowartość amortyzacji ujętej na koncie 401 w korespondencji z kontem 800.

W końcu roku obrotowego saldo konta 761 przenosi się na konto 860.

zespół 8 – fundusze, rezerwy i wynik finansowy
Konta zespołu 8 służą do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jego rozliczenia, dotacji z budżetu, rezerw i rozliczeń międzyokresowych przychodów.
31. Konto 800 Fundusz jednostki

Konto 800 służy do ewidencji równowartości majątku trwałego i obrotowego jednostki 
i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje się w szczególności:

· przeksięgowanie w roku następnym pod datą przyjęcia sprawozdania finansowego straty bilansowej roku ubiegłego z konta 860,

· pokrycie amortyzacji podstawowych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych,

· różnice z aktualizacji środków trwałych,

· wartość sprzedanych i nieodpłatnie przekazanych podstawowych środków trwałych 
i inwestycji.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje się:

· przeksięgowanie w roku następnym pod datą przyjęcia sprawozdania finansowego, zysku bilansowego roku ubiegłego z konta 860,

· różnice z aktualizacji środków trwałych,

· nieodpłatne otrzymanie środków trwałych i inwestycji.

Ewidencja szczegółowa do konta 800 prowadzona jest w podziale na:

· fundusz środków trwałych,

· fundusz środków obrotowych, 

· fundusz środków inwestycyjnych.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, które oznacza stan funduszu jednostki.

32. Konto 840 Rezerwy i rozliczenia międzyokresowe przychodów

Konto 840 służy do ewidencji przychodów zaliczanych do przyszłych okresów oraz innych rozliczeń międzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje się utworzenie rezerwy oraz jej zwiększenie, a na stronie Wn zmniejszenie lub rozwiązanie rezerwy. Na stronie Ma ujmuje się również powstanie 
i zwiększenia rozliczeń międzyokresowych przychodów, a na stronie Wn – ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodów roku obrotowego lub zysków nadzwyczajnych.

Konto 840 może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan rezerw i rozliczeń międzyokresowych przychodów.

33. Konto 851 Zakładowy fundusz świadczeń socjalnych

Konto 851 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń zakładowego funduszu świadczeń socjalnych.

Środki pieniężne tego funduszu wyodrębnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje się na koncie 135.

Saldo Ma konta 851 wyraża stan zakładowego funduszu świadczeń socjalnych.

34. Konto 853 Fundusze pozabudżetowe

Konto 853 służy do ewidencji stanu, zwiększeń i zmniejszeń funduszy celowych – Fundusz ochrony środowiska.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje się koszty oraz inne niż koszty zmniejszenia funduszu, 
a na stronie Ma przychody oraz pozostałe zwiększenia funduszu.

Saldo konta 853 wyraża stan Funduszu ochrony środowiska.

35. Konto 860 Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy.

Konto 860 służy do ustalenia wyniku finansowego jednostki oraz bieżącej ewidencji strat 
i zysków nadzwyczajnych.

W ciągu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje się straty nadzwyczajne, 
a na stronie Ma zyski nadzwyczajne.

W końcu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje się:

· poniesione koszty rodzajowe w korespondencji z kontem 400,401,

· przeniesienie kosztów finansowych w korespondencji z kontem 750 oraz pozostałych kosztów operacyjnych w korespondencji z kontem 760,

W końcu roku obrotowego na stronie Ma konta 860 ujmuje się:

· sumę uzyskanych przychodów w korespondencji z poszczególnymi kontami zespołu 7,

· sumę pokrycia kosztów amortyzacji w korespondencji z kontem 761.

Saldo konta 860 wyraża na koniec roku obrotowego wynik jednostki, saldo Wn - stratę, saldo Ma – zysk.

Saldo przenoszone jest w roku następnym pod datą przyjęcia sprawozdania finansowego 
na konto 800.

Konta pozabilansowe

1. Konto 998 Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego

Konto 998 służy do ewidencji prawnego zaangażowania wydatków budżetowych ujętych 
w planie finansowym jednostki budżetowej danego roku budżetowego.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje się:

· równowartość sfinansowanym wydatków budżetowych w danym roku budżetowym,

· równowartość zaangażowanych wydatków, które będą obciążały wydatki roku następnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje się zaangażowanie wydatków, czyli wartości umów, decyzji i innych postanowień, których wykonanie spowoduje konieczność dokonania wydatków budżetowych w roku bieżącym.

Ewidencja szczegółowa do konta 998 prowadzona jest według podziałek klasyfikacyjnych planu finansowego.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

2. Konto 999 Zaangażowanie wydatków budżetowych przyszłych lat

Konto 999 służy do ewidencji prawnego zaangażowania wydatków budżetowych przyszłych lat.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje się równowartość zaangażowanych wydatków budżetowych w latach poprzednich, a obciążających plan finansowy roku bieżącego jednostki budżetowej.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje się wysokość zaangażowanych wydatków lat przyszłych.

Ewidencja szczegółowa do konta 999 prowadzona jest według podziałek klasyfikacyjnych planu finansowego.

Na koniec roku konto 999 może wykazywać saldo Ma oznaczające zaangażowanie wydatków budżetowych lat przyszłych.

3. Wykaz ksiąg rachunkowych oraz opis systemu przetwarzania danych
Dziennik obrotów

Dziennik obrotów służy do zapisywania w porządku chronologicznym i systematycznym, dzień po dniu danych o operacjach gospodarczych jednostki. Zapisy w dzienniku muszą być kolejno numerowane, a sumy zapisów (obroty) liczone w sposób ciągły w skali roku. Wydruk zestawienia obrotów sporządza się na koniec każdego miesiąca.

Konta księgi głównej (ewidencja syntetyczna)

Konta księgi głównej służą do ujęcia zapisów księgowych w sposób chronologiczny zgodnie z zakładowym planem kont. Pod datą otwarcia ksiąg rachunkowych wprowadza się salda początkowe aktywów i pasywów, a następnie rejestruje się wszystkie zapisy operacji gospodarczych z równoczesnym wpisaniem ich do dziennika.

Ewidencja księgowa na kontach księgi głównej powinna spełniać wymogi zasady podwójnego zapisu. Wykaz kont syntetycznych obejmuje również konta pozabilansowe, 
na których mogą być dokonywane zapisy jednostronne tj. bez zachowania zasady podwójnego księgowania.

Konta ksiąg pomocniczych

Konta ksiąg pomocniczych (ewidencja analityczna) służą do uszczegółowienia i uzupełnienia zapisów kont księgi głównej. Zapisy na kontach pomocniczych są równoległe z zapisami syntetycznymi i zapisami w dzienniku.

Konta ksiąg pomocniczych prowadzi się dla:

1) środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych

2) rozrachunków z kontrahentami

3) rozrachunków z pracownikami (imienne kartoteki wynagrodzeń pracowników 
wg składników istotnych dla obliczenia płac, świadczeń z tytułu ubezpieczenia społecznego, podatników)

4) rozrachunków z podatnikami z tytułu podatków i opłat

Zestawienie obrotów i sald

Na podstawie zapisów na kontach księgi głównej sporządza się na koniec każdego miesiąca zestawienie obrotów i sald zawierające:

1) symbole i nazwy kont

2) salda kont na dzień otwarcia ksiąg rachunkowych, obroty z miesiąca narastająco 
od początku roku obrotowego oraz salda na koniec miesiąca

3) sumę sald na dzień otwarcia ksiąg rachunkowych, obrotów za miesiąc i narastająco od początku roku obrotowego oraz sald na koniec miesiąca.

Kontrola poprawności ksiąg jest prowadzona po zakończeniu każdego miesiąca i polega 
na stwierdzeniu, że:

· obroty Wn i Ma oraz salda Wn i Ma wykazane na kontach i przeniesione 
do zestawienia obrotów i sald są sobie równe,

· kwota zapisów w dzienniku równa się sumie obrotów w zestawieniu obrotów i sald.

Spełnienie tych zgodności dowodzi, że:

· żaden dokument wprowadzony nie zginął,

· zachowana została zasada podwójnego księgowania.

Księgi rachunkowe muszą być oznaczone nazwą jednostki, wyraźnie oznaczone 
co do roku obrotowego (księgi wiązane – złożone z ponumerowanych stron, zakończone stwierdzeniem ich liczby w księdze oraz opatrzone datą otwarcia i zamknięcia ksiąg), 
a wydruki (tabulogramy) komputerowe także co do miesiąca i daty sporządzenia. Księgi rachunkowe przechowuje się przez 5 lat licząc od następnego roku, którego dotyczą. 

Księgi rachunkowe prowadzi się przy użyciu komputera na bazie programu FIN v.26s – Finansowo-Księgowy Jednostki oraz FIN v.26s Finansowo-Księgowy Organu. 
Na użytkowanie w/w oprogramowania licencji udzieliła firma „Gravis” – Usługi Informatyczno-Księgowe Waldemar Grafowski, Gdańsk ul. Focha 10/8.
Samodzielnie, bez powiązania z programem finansowo-księgowym, konta ksiąg pomocniczych prowadzone są przy użyciu następujących programów komputerowych autorstwa firmy „Gravis” – Gdańsk:

- Płace,

- Podatek od nieruchomości, podatek rolny, podatek leśny,

- Czynsze,

- Środki trwałe.

Wszystkie programy zabezpieczone są hasłem i kodem użytkownika.
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