Burmistrz Miasta i Gminy Frombork

ogłasza nabór

na wolne stanowisko urzędnicze

w Urzędzie Miasta i Gminy Frombork ul. Młynarska 5A
1. Określenie stanowiska
      Stanowisko ds. obsługi Rady Miejskiej Gminy Frombork

2. Wymagania niezbędne:
· wykształcenie wyższe,

· podstawowa znajomość zagadnień z zakresu funkcjonowania administracji samorządowej,

· biegła obsługa komputera,

· predyspozycje osobowe: odpowiedzialność, sumienność, umiejętność organizacji pracy.

3. Zakres zadań na stanowisku:
· prowadzenie merytorycznej obsługi Rady Miejskiej i jej komisji,

· prowadzenie rejestrów, zbiorów i ewidencji związanych z pracą Rady,

· organizacja i koordynacja prac związanych z przeprowadzeniem referendów, wyborów, konsultacji lokalnych i wyborów do Rad Sołeckich.

4. Wymagane dokumenty:
· zgłoszenie do konkursu z podaniem adresu do korespondencji i wskazaniem numeru telefonu,

· życiorys (CV),

· list motywacyjny,

· kserokopia dokumentów poświadczających wykształcenie,

· kopie świadectw pracy,

· oświadczenie kandydata o korzystaniu w pełni z praw publicznych,                          o posiadaniu zdolności do czynności prawnych oraz o niekaralności za przestępstwo umyślne,

· oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji.

5. Dokumenty należy przesłać lub składać osobiście w terminie do dnia 15 czerwca 2007 r. do godz. 15.00 w zamkniętych kopertach z dopiskiem ,,Konkurs na stanowisko urzędnicze ds. obsługi Rady Miejskiej Gminy Frombork” na adres:

           Urząd Miasta i Gminy Frombork

           ul. Młynarska 5A

           14-530 Frombork
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            /Krystyna Lewańska/

